FIZIENA VARNOST - POVZETEK ZA ZUNANJE 1ZVAJALCE
Spostovani,

zaradi zagotavljanja varnosti oseb, premoZenja in informacij ter nemotenega delovnega procesa vas
obves¢amo o pravilih vstopa/izstopa v poslovne prostore podjetja.

V nadaljevanju vam posredujemo povzetek kljuc¢nih dolocil glede dostopa za zunanje sluzbe, ki na
lokaciji podjetja opravljajo dolo¢ena dela. Prosimo, da se z vsebino seznanite in jo dosledno upostevate
pri vsakodnevnem delu.

Za vsa dodatna vprasanja ali nejasnosti se lahko obrnete na osebo, ki vas bo sprejela.

l. Vstop v poslovne prostore

V poslovne prostore podjetja lahko vstopajo zaposleni, zunanji sodelavci (npr. kuhinja, Cistilni servis),
pogodbeni izvajalci (serviserji) ter obiskovalci. Za vse skupine veljajo dolo¢ena pravila in pogoji za
dostop.

Zunanji delavci in pogodbeni izvajalci se morajo ob prihodu prijaviti na recepciji, kjer se vodi evidenca
prihodov in odhodov. Zunanji sodelavci (npr. kuhinjsko osebje, Cistilni servis) imajo na podlagi
pooblastila direktorja dostopne kartice, s katerimi se evidentirajo. Ob zaklju¢ku sodelovanja so dolzni
kartice in kljuce vrniti.

Pogodbeni izvajalci (serviserji) v prostore podjetja vstopajo preko recepcije (svoj prihod predhodno
najavijo v oddelek InZeniringa — Vzdrzevanja), kjer prejmejo modro kartico s QR kodo, kjer so
predstavljena navodila ravnanja v ¢asu delovanja v podjetju.

1l Vstop v posebne prostore z dodatnim nadzorom (npr. strezniske sobe)

Dostop do teh prostorov imajo le pooblaséene osebe IT. Vsi vstopi se beleZijo v sistem dostopnih
kontrol in fizicni evidencni zvezek. Dovoljeno je le opravljanje nujnih nalog, snemanje je strogo
prepovedano brez posebnega dovoljenja. Pogodbeni izvajalci v te prostore lahko vstopajo le v
spremstvu pooblascene osebe IT.



