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1 NAMEN IN PODROČJE UPORABE
Namen  navodila je določiti postopke ravnanja z odpadki, nastalimi na lokaciji podjetja, opredeljuje ravnanje 
z industrijskimi in komunalnimi odpadki. Navodilo velja za celotno podjetje Polycom Škofja Loka d.o.o. 
(Lokacija Poljane, Dobje in Črnomelj)

2 OPIS POSTOPKA

2.1 ODGOVORNOSTI

• Predstavnik vodstva za ravnanje z okoljem

Je odgovoren za celovito poslovanje in ravnanje z odpadki; skrbi, da so zaposleni seznanjeni z nalogami in 
odgovornostmi, skrbi za komuniciranje z zbiralci in odstranjevalci, oblikuje program izboljševanja ravnanja z 
odpadki ter vodenja evidence.

• Vodje področij 

Pooblaščeni in odgovorni za izvajanje postopka v proizvodnem in ostalih procesih delovanja podjetja, 
predlagajo aktivnosti za zmanjšanje nastajanja in racionalnejše delo z odpadki, izvajanja nadzor postopka 
preko preventivnih pregledov.

• Vodje oddelkov

Skrbijo da zaposleni upoštevajo navodila in pravila glede ravnanja z odpadki.

• Vodja logistike

Je odgovoren za notranji transport, skladiščenje, naročanje odvozov, oddajo odpadkov pooblaščenim 
zbiralcem. 

• Zaposleni

Za ločeno zbiranje in ustrezno odlaganje v zbirne posode, zaboje so odgovorni vsi zaposleni, ki rokujejo  s 
posameznimi vrstami odpadkov.

• Zunanji sodelavci, izvajalci in obiskovalci

Pravila veljajo tudi za zunanje izvajalce, obiskovalce.

2.2 OPREDELITEV ODPADKOV

• Industrijski odpadki:

Med industrijske odpadke spadajo odpadna industrijska embalaža ter odpadki, ki nastajajo pri opravljanju 
dejavnosti predelave plastike in orodjarstva. Odpadki so ločeni glede na uporabno vrednost na take, ki se 
jih ponovno reciklira in tiste, ki se jih ne da reciklirati zato pa jih zbiralci in predelovalci odstranijo po 
posebnem postopku. Industrijski odpadki so nadalje ločeni še na nevarne in nenevarne.

• Nevarni industrijski odpadki:

Nevarne odpadke se do odvoza pooblaščenih zbiralcev hrani v posebnih zbiralnikih, ki so primerno 
označeni, in skladiščeni v skladišču nevarnih snovi in odpadkov.  O odvozu odpadkov se vodi ustrezna 
evidenca.

Javni prevoz nevarnih odpadkov opravljajo pooblaščena podjetja, ki so registrirana za to dejavnost, 
naročnik prevozov je logistika.
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• Nenevarni komunalni odpadki:

Komunalni odpad  po izvoru nastane 
tekom dela in bivanja v podjetju. 

Označba ZELENEGA zaboja za 

komunalne odpadke:

• Nenevarna komunalna embalaža:

Mešana embalaža se zbira v RUMENE zabojnike. Zabojniki so primerno označeni in razporejeni po 
lokacijah v podjetju skladno z načrtom. 

2.3 ODVOZ IN ZBIRANJE ODPADKOV

Za odvoz komunalnih odpadkov skrbijo komunalne javne službe na obeh lokacijah, skladno z urnikom, ki je 
javno objavljen. Za interni transport  komunalne embalaže je zadolžena logistika, ki z določene lokacije 
pripravi zbiralnike na dogovorjeno mesto.

• Zbiranje komunalnih odpadkov po pisarnah.

Odpadke se po pisarnah zbira v posebnih zbiralnikih. Zbrani odpad, čistilka odloži v ostanek komunalnega 
odpada oz. med komunalno embalažo.

• Večje količine nestandardnih odpadkov

V kolikor je pri kateri dejavnosti je prišlo do nastanka večje količine nestandardnega odpadka (npr. večje 
količine stiropora pri nakupu nove opreme…) je potrebno o tem obvestiti osebo, ki je v podjetju odgovorna 
za okolje in se z njo dogovoriti glede nadaljnjega ravnanja z odpadkom. Slednja je odgovorna, da naroči pri 
ustreznem izvajalcu prevzem oz. predelavo teh odpadkov (npr. občinska komunalna služba, družba za 
ravnanje z odpadno embalažo).

2.4 UREDBA O ODPADKIH

Sklep komisije z dne 18. Decembra 2014 o spremembi Odločbe Komisije 2000/532/ES o seznamu 
odpadkov v skladu z Direktivo 2008/98/ES Evropskega parlamenta in Sveta kot priloga Uredbe o odpadkih 
(Uradni list RS, št. 37/15, 69/15, 129/20, 44/22 – ZVO-2 in 77/22). V kolikor je objavljena novejša različica 
se upošteva novejšo.

Vsi odpadki na seznamu odpadkov, ki so označeni z zvezdico (*), se štejejo za nevarne odpadke v skladu 
z Direktivo 2008/98/ES, razen če se uporablja 20. člen navedene direktive. Nevarni odpadki morajo biti 
označeni z napisom NEVARNI ODPADEK.

2.5 ZAČASNO SKLADIŠČENJE ODPADKOV

Pri odpadkih se morajo upoštevati Načrt gospodarjenja z odpadki in njegove sestavine. Podatki morajo biti 
ustrezno označeni, evidentirani in skladiščeni (upošteva se navodilo za označevanje odpadkov). Upoštevati 
se mora obstoječe in predvidene tehnične, organizacijske in druge ukrepe za preprečevanje in zmanjševanje 
nastajanja odpadkov (ustrezno ravnanje z neustrezno kakovostjo, ločevanje na izvoru, zmanjševanje 
odpadkov na izvoru…). Ustrezno se mora voditi in evidentirati podatke o načinu zagotavljanju obdelave 
odpadkov z oddajo ali prepuščanjem odpadkov (kdo in na kakšen način se prevzema odpadke…). 
Upoštevati se mora pravila ločevanja odpadkov glede na vrsto odpadkov (glej navodilo za označevanje 
odpadkov, ki tudi narekuje pravila ločevanja). Upoštevati se mora ukrepe za preprečevanje in zmanjšanje 
škodljivih vplivov na okolje in človekovo zdravje (zunanji in notrajni ekološki otoki morajo biti urejeni skladno 
z 5S metodo, preprečeno mora biti smetenje, iztekanje….). Upoštevati se mora ukrepe in naloge povezane z 
varstvom pred požarom pri ravnanju z odpadki (ustrezno ravnanje z odpadki, upoštevati pravila in navodila 
za ravnanje z nevarnimi odpadki, vteljivimi snovi – glej navodila v DMS-ju). 

Upoštevajo se tudi ukrepi in pravila, ki so del izvajanja ISO standarda za okolje ISO 14001.
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2.5.1 NEVARNI ODPADKI

Nevarni odpadki se začasno skladiščijo po oddelkih v za to 
namenjenih kantah (minimalne dnevne količine) oziroma na 
zunanjem ekološkem otoku (ZEO) v kontejnerju za nevarne snovi 
(NS) oziroma poleg njega, na za to označenem prostoru (lokacija 
Dobje).

Odgovoren za red in čistočo na ekološkem otoku je oddelek 
logistike oziroma oseba, ki je določena s strani vodje logistike. 
Določeni so tudi termini za prevzem/oddajo nevarnih snovi, s 
strani logistike. Vodi se evidenco odpadkov na zunanjem 
ekološkem otoku.

Kontejner za NS mora imeti evidenco snovi in njihove količine.  

2.6 NAJBOLJ POGOSTE OZNAKE ODPADKOV, KI SE UPORABLJAJO

V spodaj navedenih dokumentih je ime odpadka, klasifikacijska številka odpadka, opis stvari, ki se 
odlagajo/neodlagajo v določen zabojnik. Standard tudi določa, da je glava oznake odpadka, obarvana z 
zeleno za nenevarne odpadke in z rdečo za nevarne odpadke. Podrobneje je označevanje opisano v 
dokumentu 25-S E-1 Označevanje/ oznake odpadkov.

Če ima odpadek svojo vrstico na tem seznamu, mora biti ločeno zbiran od ostalih odpadkov

ZAPISATI NA 
ODPADEK
klasifikacjska št. 
odpadka

ZAPISATI NA ODPADEK
uredno ime odpadka po 
uredbi o odpadkih

kaj spada pod uredno ime oz. 
klasif. Številko (levo). 

Kako se mora odpadek 
skladiščiti.

ZAPISATI NA 
ODPADEK

08 03 17* odpadni tiskarski tonerji, ki 
vsebujejo nevarne snovi (NS)

NEVARNI 
ODPADEK

08 03 18 odpadni tiskarski tonerji, ki 
niso navedeni v 08 03 17*

tonerji od tiskalnikov (nevarni)

Prah iz tonerjev se ne sme stresati 
iz tonerja v nasprotnem primeru je 
treba dati toner v vrečko.

 

13 02 05* Mineralna neklorirana 
motorna olja, olja prestavnih 
mehanizmov in mazalna olja

olje od strojev za brizganje plastike

Skladiščiti v zaboju, ki ne pušča. 
Postavljeno na lovilcu olj. 

NEVARNI 
ODPADEK

12 01 09* strojne emulzije in raztopine, 
ki ne vsebujejo halogenov

emulzija orodjarna

Skladiščiti v zaboju, ki ne pušča. 
Postavljeno na lovilcu olj.

NEVARNI 
ODPADEK

13 05 07* z oljem onesnažena voda iz 
naprav za ločevanje olja in 
vode

Skladiščiti v zaboju, ki ne pušča. 
Postavljeno na lovilcu olj.

NEVARNI 
ODPADEK

16 01 14* tekočine proti zmrzovanju, ki 
vsebujejo nevarne snovi

Antifriz

Skladiščiti v zaboju, ki ne pušča. 
Postavljeno na lovilcu olj.

NEVARNI 
ODPADEK

15 01 10* embalaža, ki vsebuje ostanke 
nevarnih snovi ali je 
onesnažena z NS  

spreji, plinske kartuše, embalaža 
za mast, embalaža za čistila,… 

NEVARNI 
ODPADEK
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15 02 02* absorbenti, filtrirna sredstva 
(vključno z oljnimi filtri, ki niso 
navedeni drugje), čistilne krpe 
in zaščitna oblačila, ki so 
onesnažena z NS

ABS (absorbcijsko) sredstvo, Krpe 
od olja, filtri

NEVARNI 
ODPADEK

12 01 20* izrabljena brusilna telesa in 
brusilni materiali, ki ne 
vsebujejo nevarne snovi (NS)

brusilne plošče NEVARNI 
ODPADEK

12 01 21 izrabljena brusilna telesa in 
brusilni materiali, ki niso 
navedeni v 12 01 20

prah is peskovnika orodjarne, 
brusilne plošče iz orodjarne

 

12 01 01 opilki in ostružki železa jeklo iz orodjarne in vzdr. Orod.  

17 04 01 Baker, bron, medenina   

17 04 05 Železo in jeklo jeklo iz orodjarne in vzdr. Orod.  

16 02 13* zavržena oprema, ki vsebuje 
nevarne sestavine(1) in ni 
navedena v 16 02 09 do 16 
02 12

elektro material - HZA (hladilno 
zamrzovalni aparati) - hladilniki, 
zamrzovalne skrinje, klimatske 
naprave, druge velike naprave za 
hlajenje 

NEVARNI 
ODPADEK

16 02 13* zavržena oprema, ki vsebuje 
nevarne sestavine(1) in ni 
navedena v 16 02 09 do 16 
02 12

elektro material - TV/MON 
(televizorji in monitorji) - zasloni 
osebnih in prenosnih računalnikov, 
televizijski sprejemniki,…

NEVARNI 
ODPADEK

16 02 14 Zavržena oprema, ki ni 
navedena v 16 02 09 do 16 
02 13

elektro material - VGA (veliki 
gospodinjski aparati) - pralni 
stroji, sušilni stroji, pomivalni stroji, 
električne pečice, mikrovalovne 
pečice, električni radijatorji, 
električne gorilne plošče, naprave 
za ogrevanje sob

 

16 02 14 Zavržena oprema, ki ni 
navedena v 16 02 09 do 16 
02 13

elektro material - MGA (mali 
gospodinjski aparati) - mikserji, 
likalniki, palični mešalniki, tehtnice, 
grelniki vode, ožemalniki, sesalniki, 
igrače, telefoni, mobilni telefoni, 
računalniške miške, tipkovnice, 
sušilniki las, opekači, tiskalniki, 
žepni in namizni kalkulatorji, šivalni 
stroj,... 

 

16 02 13* zavržena oprema, ki vsebuje 
nevarne sestavine(1) in ni 
navedena v 16 02 09 do 16 
02 12

Elektro material - SIJ (sijalke) - 
sijalke LED, svetilke za 
fluorescentne sijalke, paličaste 
fluorescentne sijalke, kompaktne 
fluorescentne sijalke, 
visokointenzivne sijalke, 
nizkotlačna svetila z natrijevimi 
parami, …

NEVARNI 
ODPADEK

20 01 21* flourescenčne cevi in drugi 
odpadki, ki vsebujejo živo 
srebro

 NEVARNI 
ODPADEK
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16 06 04 alkalne baterije (razen 16 06 
03)

baterije iz daljincev, svetilk,  

15 01 01 papirnata in kartonska 
embalaža ter embalaža iz 
lepenke

karton in papir (vijačna stiskalnica)  

15 01 03 lesena ambalaža les  

15 01 06 mešana embalaža plastenke, piksne,.. ("rumena 
kanta")

 

20 03 01 mešani komunalni odpadki   

20 03 07 Kosovni odpad   

07 02 13 odpadna plastika prebrizganci, takovi od palet, 
povoščena folija (interni dogovor), 
plastični izdelki

 

15 01 05 sestavljena kompozitna 
embalaža

povoščena in aluminij zraven, 
večslojne vreče od mat., 
aluminijaste vreče od mat.,

 

15 01 02 plastična embalaža žaklji od materiala (enoslojni)  

19 08 06* Nasičene ali izrabljene smole 
ionskih izmenjevalnikov

smola iz žične erozije NEVARNI 
ODPADEK

16 03 06 organski odpadki, ki niso 
navedeni v 16 03 05

grafit  

2.7 EKOLOŠKI OTOKI

• Na vseh lokacijah podjetja Polycom Škofja Loka d.o.o. so urejeni notranji ekološki otoki (NEO) in 
zunanji ekiloški otoki (ZEO).

• Zabojniki za odpadke morajo biti označeni skladno z Uredbo o odpadkih z ustreznimi klasifikacijskimi 
številkami in ustrenim zapisom. Podrobneje je označevanje opredeljeno v dokumentu Označevanje 
odpadkov. 

• Raporeditev zabojev za odpadke je opredeljena v ločenih dokumentih »vizualizacija DM – odpadki«. 
Standard za vizualizacijo DM za odpadke je enak standardu za vizualizacijo ostalih delovnih mest 
(DM) v podjetju. 

3 DIAGRAM POTEKA

4 PRILOGE
• 25-S E-1 Označevanje/ oznake odpadkov
• 25-S ND-490 Vizualizacija DM – Odpadki logistika Dobje
• Vizualizacija DM – odpadki proizvodnja Dobje
• Vizualizacija DM – odpadki strojna orodjarna Dobje
• Vizualizacija DM – odpadki proizvodnja Črnomelj
• Vizualizacija DM – odpadki logistika Črnomelj
• Vizualizacija DM – odpadki logistika Poljane

4.1 UPOŠTEVATI SE MORAJO TUDI:

• 25-S E-1 Označevanje/ oznake odpadkov
• 23-S ND-93 Navodila za varno in zdravo delo - Vnetljive snovi
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• 25-S ND-132 Navodilo za ravnanje v primeru izliva, razlitja nevarne snovi
• 23-S OBR-52 Dovoljenje za izvajanje požarno nevarnih del
• 25-S ND-97 Navodilo za ravnanje z nevarnimi snovmi
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